领导干部、教职工离任档案、文件材料移交申报表
	单位名称
	
	离任领导、
教职工姓名
	

	任职时间
	 
	离职时间
	 

	任职期间形成档案、文件材料情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	任职期间接收档案、文件材料情况

	档案文件形成单位
	形成数量
	交接日期
	交接凭据
	备  注

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	单位审核意见
	             审核人：            

年    月    日

	工作小组复核意见
	 
 

 

 

                                 工作小组签章

                                  年  月  日

	离任人员意见：
 

 
签字
年  月  日
	继任人员、单位意见：
 

 
签字
年  月  日
	经办人：
 
年  月  日

	
	
	 
      工作小组盖章
年  月  日
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